
Auszahlungsantrag für 
CLLD-Programme

über unser Online-Portal



2 Auszahlungsanträge

zu Ihren Programmen:

Zusammenleben - https://www.ib-
sachsen-anhalt.de/oeffentliche-
einrichtungen/zusammenleben

Schritt für Schritt durch das IB-

Kundenportal

Investitionsbank Sachsen-

Anhalt: Schritt für Schritt durch 

das Kundenportal mit Valentin 

Pung

Mein IB Kundenportal -

https://serviceportal.ib-
sachsen-anhalt.de/login

Ihr Kontakt zur Hotline: Herr Boigk, Frau Schirmacher

Ihr Kontakt zur Auszahlung: Frau Otzdorf, Frau Nickisch
CLLD-Auszahlung@ib-lsa.de

BEVOLLMÄCHTIGUNG 

DRITTER IM IB-

KUNDENPORTAL

https://www.ib-sachsen-

anhalt.de/fileadmin/user_

upload/Dokumente/IB-

Kundenportal_Prozessbe

schreibung_Beraterfunkti

on.pdf

https://www.ib-sachsen-anhalt.de/oeffentliche-einrichtungen/zusammenleben
https://www.ib-sachsen-anhalt.de/kundenportal/schritt-fuer-schritt-durch-das-ib-kundenportal
https://www.youtube.com/watch?v=jHjvYuLaPbQ
https://youtu.be/jHjvYuLaPbQ
https://serviceportal.ib-sachsen-anhalt.de/login
mailto:CLLD-Auszahlung@ib-lsa.de
https://www.ib-sachsen-anhalt.de/fileadmin/user_upload/Dokumente/IB-Kundenportal_Prozessbeschreibung_Beraterfunktion.pdf
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Informationen zum Auszahlungsantrag

SIE HABEN BEREITS ERFOLGREICH

- einen Antrag gestellt

- den Bewilligungsbescheid erhalten

|   Auszahlungsanträge

ANTRAG

BEWILLIGUNG

AUSZAHLUNG

VERWENDUNGS-
NACHWEIS

🥇



4 |   Auszahlungsanträge

Agenda

01 Voraussetzungen
01_1 Wann
01_2 Wie

02 Unser Portal / unsere Homepage
02_1 Stellen des Antrags
02_2 Dokumente

03 Besonderheiten
02_1 letzter Auszahlungsantrag 
02_2 Personalkosten

04 Ihre Fragen 
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Voraussetzungen für Ihren Auszahlungsantrag

|   Auszahlungsanträge|   Voraussetzungen

STELLEN SIE SICH BEI ANTRAGSTELLUNG BITTE FOLGENDE FRAGEN

Welchen Zeitraum wollen Sie abrechnen? 
 PASST DER ABRECHNUNGSZEITRAUM ZU DEN VORGABEN AUS DEM ZUWENDUNGSBESCHEID?
Handelt es sich um den ersten und/oder letzten Auszahlungsantrag?
 HIER WERDEN WEITERE ANGABEN UND FORMBLÄTTER BENÖTIGT

WELCHE VORAUSSETZUNGEN MÜSSEN ERFÜLLT SEIN

(Ist der Antrag rechtskräftig?)
Sind alle Auflagen erfüllt?
Haben Sie alle relevanten Unterlagen zur Hand?
 HINWEISE, WAS GENAU BENÖTIGT WIRD FINDEN SIE HIER IN DER PRÄSENTATION & IM 
ZUWENDUNGSBESCHEID



6 |   Stellen des Auszahlungsantrags | zweite Variante – mehr Anträge
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Voraussetzungen für Ihren Auszahlungsantrag

|   Auszahlungsanträge|   Voraussetzungen

WIE
Mein IB Kundenportal - https://serviceportal.ib-sachsen-anhalt.de/login

https://serviceportal.ib-sachsen-anhalt.de/login


8 |   Stellen des Auszahlungsantrags | zweite Variante – mehr Anträge
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Auszahlungsantrag stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

Die Zugehörigkeit zum Antrag bzw. zur Vorgangsnummer ist jederzeit ersichtlich
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Auszahlungsantrag stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

BEI ÄNDERUNGEN ÖFFNEN SICH DIREKT WEITERE ZEILEN ZUR ÄNDERUNG –
BITTE ÄNDERUNGEN IMMER DIREKT ANZEIGEN, NICHT ERST BEI DER ANTRAGSTELLUNG
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Auszahlungsantrag stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags
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Auszahlungsantrag stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

DIE NUMMER DES AUSZAHLUNGSANTRAGS ERSCHEINT AB JETZT
BITTE ACHTEN SIE BEI MITTEILUNGEN DARAUF, DIE AKTUELLE AZ-NR. ZU WÄHLEN
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Auszahlungsantrag stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

DER ZUSCHUSS WIRD AM BESTEN VORAB ÜBER DEN 
ZAHLENMÄßIGEN NACHWEIS ERMITTELT
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Auszahlungsantrag stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

BITTE NUR INTERNE KASSENZEICHEN ANGEBEN – WIR 
GEBEN U. A. PROGRAMM UND DIE VORGANGSNUMMER AN
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Auszahlungsantrag stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags
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Auszahlungsantrag
stellen

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

WELCHE WEITEREN 
DOKUMENTE 
BENÖTIGT WERDEN 
RICHTET SICH 
NACH DEM 
PROJEKT (DETAILS 
FINDEN SIE IM 
ZUWENDUNGSBES
CHEID)

WENN SIE WEITERE 
DOKUMENTE  
(NICHT IN DER 
LISTE) 
ÜBERMITTELN -
DANN NACHRICHT 
MIT ANHANG
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Dokumente

|   Auszahlungsanträge|   Dokumente

CLLD Projekte -

ESFplus

CLLD Projekte-

EFRE

https://www.ib-sachsen-anhalt.de/oeffentliche-einrichtungen/zusammenleben/clld-projekte-esfplus
https://www.ib-sachsen-anhalt.de/oeffentliche-einrichtungen/zusammenleben/clld-projekte-efre
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Dokumente

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

Zusammenleben

https://www.ib-sachsen-

anhalt.de/oeffentliche-

einrichtungen/zusammenleben

 Ihr Programm ESF+ oder EFRE

 Download

 Nach Bewilligung

https://www.ib-sachsen-anhalt.de/oeffentliche-einrichtungen/zusammenleben
https://www.ib-sachsen-anhalt.de/oeffentliche-einrichtungen/zusammenleben


19

Dokumente

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

Zusammenleben

https://www.ib-sachsen-

anhalt.de/oeffentliche-

einrichtungen/zusammenleben

 Ihr Programm ESF+ oder EFRE

 Download

 Nach Bewilligung

 Für Projekte mit Teilnehmern in den intern 

organisierten Schulungen/Trainings

 Excel-Tabelle zum Upload 

 PDF für eigene Dokumentation & ggf. 

Nachweis (Stichprobe)

https://www.ib-sachsen-anhalt.de/oeffentliche-einrichtungen/zusammenleben
https://www.ib-sachsen-anhalt.de/oeffentliche-einrichtungen/zusammenleben


20 |   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

BEGRIFFE



21 |   Auszahlungsanträge|   Begriffe

BEGRIFFE

förderfähige Ausgaben Gesamtausgaben des Vorhabens, die in verschiedene Kostengruppen aufgeteilt 
werden.
Diese sind im Zuwendungsbescheid unter Pkt. 6 im Finanzplan dargestellt. Dieser 
Wert ist die Grundlage für die Ermittlung des bewilligten Zuschusses. (ist nicht der 
Abrufbetrag im Auszahlungsantrag)
Im zahlenmäßigen Nachweis werden also förderfähige Ausgaben (brutto) erfasst.

Zuschuss Entsprechend der bewilligten Förderhöhe in Prozent, wird dieser Betrag von den 
förderfähigen Ausgaben ermittelt.
Bsp. 
Förderfähige Ausgaben = 1.000,00€
Förderhöhe = 90%
Zuschuss = 900,00€
Der ermittelte Zuschussbetrag ist der Abforderungs-/Überweisungsbedarf im 
Auszahlungsantrag (Nettobetrag)

Bewilligungszeitraum Kennzeichnet der gesamten Vorhabenzeitraum und ist unter Pkt. 5 im 
Zuwendungsbescheid angegeben.

Abrechnungszeitraum Zeitraum in dem die Ausgaben angefallen sind (z. B. 01.01.2025 bis 30.06.2025).
 Der Stichtag (lt. Zuwendungsbescheid) bezieht sich auf den Ablauf des 
Abrechnungszeitraums, nicht auf das Stellen des Auszahlungsantrags



22 |   Auszahlungsanträge|   Begriffe

BEGRIFFE

Rechtskraft Um einen Auszahlungsantrag stellen zu können, muss der Zuwendungsbescheid 
rechtskräftig sein. Wenn kein Widerspruch gegen den Bescheid eingelegt wird, ist 
dieser nach 4 Wochen automatisch rechtskräftig. Mit dem Rechtsbehelfsverzicht, 
den Sie mit dem Zuwendungsbescheid erhalten, kann die Rechtskraft früher 
einsetzen. Der Rechtsbehelfsverzicht muss dazu unterschrieben vorliegen. Kann 
auch über das Portal hochgeladen werden.

Nachweis der Verwendung Die zweckgebundene Verwendung des Zuschusses wird mit dem letzten 
Auszahlungsantrag nachgewiesen. Dazu müssen zusätzliche Dokumente 
eingereicht werden (Sachbericht). Das muss spätestens 2 Monate nach Ablauf des 
Bewilligungszeitraumes erfolgen.

Vorschuss/vorschüssig Zahlung erfolgt vor, ohne die Erbringung einer Leistung oder Abschluss eines 
Projekt(-abschluss)

Nachschuss/Nachschüssig Zahlung erfolgt nach einem bestimmten Zeitraum/einen bestimmten 
Projektabschnitt (Meilenstein/Haushaltsplanentwurf)

Änderungsantrag Änderung des Projektzeitraum oder anderer relevanter Projektdetails. Der 
Änderungsantrag erfolgt formlos, aber konkret über unser Portal. Dieser führt oft zu 
einem Änderungsbescheid (!Rechtkraft)



23 |   Auszahlungsanträge|   Abrechnungsverfahren

ABRECHNUNGSVERFAHREN

Gemäß Pkt. 6, Finanzierungsplan des Zuwendungsbescheides zeigen die Kostengruppen nach welchem Verfahren 
Sie abrechnen. Danach wählen Sie die Dokumente für das zutreffende Abrechnungsverfahren aus. Ein Muster des 
zahlenmäßigen Nachweises liegt als Anlage des Handouts bei. 

Abrechnung Personalkostenpauschale (VKO)

• im zahlenmäßigen Nachweis den Reiter Personal (VKO) neu benutzen (siehe Erläuterung Muster)
• entsprechend der Bewilligung erfassen Sie nur Stunden, Qualitätsstufen und die Einstufung der Kosten mit oder 

ohne Urlaubsabgeltung (lt. Zuwendungsbescheid)  die Pauschale errechnet sich automatisch
• bei diesem Abrechnungsverfahren werden gemäß Richtlinien und Bewilligung automatisch auch die 

Restkostenpauschale berechnet – diese kann nicht abgelehnt oder gestrichen werden, sie ist Bestandteil der 
Bewilligung

• Personalkostenpauschale wird nur für eigenes Personal gewährt (mit Arbeitsvertrag), Honorare (Honorarvertrag) 
gehören nicht dazu, diese werden als Ausgaben abgerechnet

ABRECHNUNGSVERFAHREN
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ABRECHNUNGSVERFAHREN

|   Auszahlungsanträge| Abrechnungsverfahren

Abrechnung Sachausgaben nach Haushaltsplanentwurf

• im Programm ESF+
• hier werden die bewilligten Ausgaben, wie z. B. Schulungen, Reisekosten, und auch die Honorare erfasst
• als Nachweis muss meist nur ein Bericht über den Abrechnungszeitraum eingereicht werden
• welcher Nachweis erforderlich ist, wird unter Pkt. 6 Finanzplan angegeben

Abrechnung Sachausgaben nach Meilensteinplan

• im Programm EFRE
• unter dem Finanzplan Pkt. 6 des Zuwendungsbescheides wird der Meilensteinplan angezeigt
• es kann mehrere Meilensteine geben
• nach Abschluss des jeweiligen Meilensteines kann ein Auszahlungsantrag gestellt werden
• der Nachweis des Meilensteines ist im Meilensteinplan festgehalten
• bitte nur diese Nachweise einreichen
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ABRECHNUNGSVERFAHREN

|   Auszahlungsanträge|   Abrechungsverfahren

Abrechnung nach Realkostenprinzip

• im Programm EFRE
• immer bei Ausgaben über 200.00,00 €
• im zahlenmäßigen Nachweis den Reiter Investitionen/Sachausgaben auswählen
• die abzurechnenden Ausgaben werden nochmal in verschiedene Kostengruppen unterteilt, wie Investitionen, 

Leistung Dritter, Sachausgaben
• wichtig: hier fließen auch die Angaben aus der Vergabeübersicht ein – zugeordnete Verträge
• Nachweise sind hier Rechnungen und Kontoauszüge
• Kontoauszüge müssen im Original eingereicht werden, d. h. die Daten dürfen nicht geschwärzt und es muss der 

gesamte Zahlungsfluss der Fördermittel ersichtlich sein
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Dokumente

|   Auszahlungsanträge| Tipp

ZUWENDUNGSBESCHEID

! Lesen Sie Ihren Zuwendungsbescheid

sehr wichtige Passagen sind:

5. Bewilligungszeitraum
6. Ausgaben- und Finanzierungsplan
7. Mittelabruf, Auszahlung und Nachweis der Verwendung

7.2 Auszahlungsverfahren und Nachweis der Verwendung
8. Nebenbestimmungen (Bedingungen/Auflagen/Auflagenvorbehalt)
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Besonderheiten

letzter Auszahlungsantrag – Nachweis der Verwendung

|   Auszahlungsanträge|   Nachweis der Verwendung
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Besonderheiten

letzter Auszahlungsantrag – Nachweis der Verwendung

|   Auszahlungsanträge|   Nachweis der Verwendung

Sachbericht:

- Länge und Details richten sich nach dem Projekt 
- Orientieren Sie sich an Ihrer Projektbeschreibung und nehmen Sie Bezug auf Ihre Meilensteine oder 

geplanten Etappen
- greifen Sie Schwierigkeiten/Herausforderungen auf (insbes. wenn diese zu Änderungen/Verlängerungen 

führten)
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Besonderheiten
letzter Auszahlungsantrag – Nachweis der Verwendung

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags

TATSÄCHLICHES ENDE 
SOLLTE VOR ODER 
ZUM ENDE LT. 
BESCHEID LIEGEN 
(WENN NICHT 
BENÖTIGEN WIR EINEN 
GESONDERTEN 
HINWEIS)

WENN VOR ENDE DES 
PROJEKTS 
ABZUSCHÄTZEN IST, 
DASS EINE 
VERLÄNGERUNG 
NÖTIG IST, 
BENÖTIGEN WIR EINEN 
GESONDERTEN 
HINWEIS 
(ÄNDERUNGSANTRAG)
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Besonderheiten
letzter Auszahlungsantrag – Nachweis der Verwendung

|   Auszahlungsanträge|   Stellen eines Auszahlungsantrags
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Besonderheiten
Personalkosten

|   Auszahlungsanträge|   Personalkosten

PFLICHTDOKUMENTE

zahlenmäßiger Nachweis
Vergabeübersicht (bei Personal nicht 

relevant – muss aber hochgeladen 
werden!)

Der Nachweis muss deutlich machen, dass 
der Mitarbeiter im geförderten Projekt 
gearbeitet hat – Zum Auszug aus der 
Zeiterfassung (oder ähnliche Tabelle) muss 
ersichtlich sein, welche 50% im Projekt und 
welche außerhalb geleistet wurden)

! Bitte beachten Sie die Stunden/Monat und 
den Anteil der Arbeitszeit im Projekt)

TÄTIGKEITSNACHWEIS
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Übersicht

| Auszahlungsanträge|

Auszahlungsantrag 

 

Handelt es sich um den ersten Auszahlungsantrag? 

☐ ja ☐ nein 

Wenn ja, überlegen Sie vor ab und stellen mit dem Auszahlungsantrag folgende Dokumente 

bereit (gescannt vorzugshalber als PDF): 

Publizitätsnachweis liegt vor ☐ 

Personal (Qualifikationsnachweis; Arbeitsvertrag) liegen vor ☐ 

Ist mein Antrag rechtsgültig (Datum der Bewilligung plus 4 Wochen ☐ 

Behördliche Genehmigungen (siehe Zuwendungsbescheid – Punkt 7) ☐ 

weitere Auflagen aus Punkt 7 und 8 des Zuwendungsbescheids ☐ 

Zwischen- oder Sachbericht (insbes. für letzten Auszahlungsantrag) ☐ 

 

Wenn nein/generell: 

zahlenmäßiger Nachweis von der IB-Homepage ☐ 

Angaben im IB-Portal (Antrag stellen) ☐ 

Bitte beachten 

 Zeitraum für den der Auszahlungsantrag gilt festlegen (im zahlenmäßigen 

Nachweis und im Portal) 

 Nummer des Auszahlungsantrags korrekt eingeben 

 letzter Auszahlungsantrag ja/nein  

 

Antragsangaben sind vollständig und das Antragsformular wurden erstellt ☐ 

Pflicht-Dokumente aus dem Portal nutzen 

Vergabeübersicht (von der IB-Homepage) 

alle Spalten ausgefüllt, sofern Verträge geschlossen wurden und keine Pauschalen 

Anwendung finden) wenn keine Vergabe nötig, dann bitte den Vermerk  „Nicht 

Vergabepflichtig! eintragen 

☐ 

☐ 

 

notwendige zusätzliche Dokumente aus dem Portal nutzen ☐ 

Dokumente von der IB-Homepage nutzen (nicht aus dem Download-Bereich, sondern 

auf dem Programm  Dokumente  nach Bewilligung) 

 

 



Fragen



Wenn Sie weitere Fragen, insbes. bei der Stellung der Anträge 
haben

☎ 0391 28987-1250☎ 0391 28987-1949

CLLD-Auszahlung@ib-lsa.de

mailto:CLLD-Auszahlung@ib-lsa.de


Herzlichen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit.


